
  

      

 

Studentische Hilfskräfte im Servicebüro ECHT DABEI gesucht!

Das Servicebüro ECHT DABEI am Seepark in Freiburg sucht ab sofort ein/e 

Mitarbeiter/in im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung (für Studierende, ggf. 

Werkstudent/in, Praktikum, Abschlussarbeit) mit einer monatlichen Arbeitszeit von 

ca. 40 Stunden. 

Aufgaben:

Der Hauptbestandteil der Tätigkeit ist die Unterstützung bei den anfallenden 

administrativen und wissenschaftlichen Aufgaben im Servicebüro für das 

Präventionsprogramm ECHT DABEI (www.echt-dabei.de ). 

Dazu gehören

• Planung, Packen, Versand und Dokumentation der Materialbestellungen

• Interne und externe Kommunikation

• Recherchen und Berichte

• Inventur und Dokumentation

• Unterstützung bei der Aktualisierung der ECHT DABEI Materialien

Wir erwarten: 

• sicherer Umgang mit MS Office

• Interesse an Teamarbeit und Motivation zur eigenverantwortlichen Übernahme 

von Teilaufgaben

• Grundkenntnisse bzw. Interesse an der Einarbeitung rund um das Thema „Kinder, 

Medien und Gesundheit“

• Laufendes Studium in Psychologie, Soziale Arbeit, Erziehungswissenschaften, 

Gesundheitswissenschaften, (Kindheits-)Pädagogik, oder ähnliches

Die Arbeit im Servicebüro ECHT DABEI bietet Ihnen die Gelegenheit, die Arbeitsweise 

in einem medienpädagogischen und gesundheitsförderlichen Programm für Kinder 

und ihre Bezugspersonen in einem interdisziplinären Team kennenzulernen. 

Bei Interesse richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (inkl. Motivationsschreiben, 

Lebenslauf, relevanter Zeugnisse) in elektronischer Form an info@echt-dabei.de.

Bei Rückfragen können Sie sich an Stephanie Stalter oder Jenny Mattes wenden, via 

Mail an info@echt-dabei.de oder telefonisch unter 0761-15 61 02 32.

http://www.echt-dabei.de/
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